
表 2- 1 教職員工數 50 人(含)以上組織分工表 

組別 職務 姓名 
聯絡電

話 

原屬 

單位 

代理人 
聯絡電

話 
負責工作 

指揮官 郭姿秀 25524890#11 校長 教務主任 25524890#21 
1. 負責指揮、督導、協調。 

2. 依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官 蔡帛娟 25524890#71 總務主任 事務組長 25524890#73 

1. 負責統一對外發言。 

2. 通報中心受災情形、目前處置狀

況等。 

3. 協助指揮官督導各組執行防災救

護作業與成效考評。 

通報組 

組長 陳亭予 25524890#32 生教組長 衛生組長 25524890#22 1.以電話通報應變中心已疏散人 
  數、收容地點、災情及學校教職 
  員、學生疏散情況。 
2.負責蒐集、評估、傳播和使用有 
  關於災害與資源 狀況發展的資  
訊。 

3.通知家長有關學生安置等訊息。 

組員 

陳怡全 25524890#34 衛生組長   

郭進旺 25524890#27 教務處幹事   

陳婕妤 25524890#24 教務處管理員   

于錦華 25524890#26 教務處幹事   

廖宣睿 25524890#16 人事主任   

避難引導

組 

組長 王曉琪 25524890#21 教務主任 教學組長 25524890#22 1.分配責任區，協助疏散學校教職  
員、學生至避難所。 
2.選定一適當地點作為臨時避難地
點。 
3.協助登記至避難所人員之身分人  
數。 
4.設置服務站，提供協助與諮詢。 
5.協助疏散學區周遭受災民眾至 
  避難所。 
6.協助學區周遭受災民眾至避難所，
協助登記身分、人數 

組員 

林珍毓 25524890#22 教務處教學組長   

林書伶 25524890#23 教務處註冊組長   

陳明鈺 25524890#25 教務處設備組長   

陳怡全 25524890#85 教務處資訊組長   

各班導師     

搶救組 

組長 學務主任 25524890#31 總務處事務組長 訓育組長 25524890#33 1.受災學校教職員生之搶救及搜救 
2.清除障礙物協助逃生。 
3.強制疏散不願避難之學校教職員  
生。 
4.火災情況之搶救。 
5.依情況支援安全防護組、緊急救護
組。 

組員 

黃杏娥 25524890#33 訓育組長   

蔡玄俊 25524890#35 體育組長   

金有澤 25524890#38 學務處幹事   

連琨棋 25524890#39 
學務處幹事   

安全防護

組 

組長 林淑萍 25524890#73 總務主任 文書組長 25524890#72 
1.關閉火源、電源。防救災設施操作。 
2.開啟聯外門、窗。 
3.協助發放生活物資、糧食及飲水。 
4.各項救災物資之登記、造冊、保管
及分配。 
5.協助設置警戒標誌及交通管制。 
6.維護學校災區及避難場所治安。 

組員 

李宛芬 25524890#74 總務處組長   

王秋蘭 25524890#72 總務處組長   

吳美琴 25524890#78 總務處幹事   

李秀貞 25524890#77 總務處幹事   

潘明朗 25524890#78 工友   

緊急救護

組 

組長 虞慧欣 25524890#61 輔導主任 輔導組長 25524890#65 

1.基本急救、重傷患就醫護送。 
2.心理諮商。 
3.急救常識宣導。 
4.提供紓解壓力方法。 

組員 

吳尋尋 25524890#37 護理師   

許惠閔 25524890#65 輔導組長   

梁津津 25524890#64 資料組長   

方曜玲 25524890#66 特教組組長   

  李瑞雯 25524890#65 輔導室幹事    

 

註：請依實際狀況自行調整。 

 


